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Yes we care.

https.//www.toussaint.de/job/werkstudent-hr-recruiting/

Werkstudent im Bereich HR und Recruiting (m/w/d)

Beschreibung
Wir suchen fiir unseren Standort in Kleinblittersdorf: Werkstudent im Bereich HR
& Recruiting (m/w/d)

Deine Aufgaben

1. Unterstiitzung bei der Bewerberansprache und -auswahl durch:

- Aktives Sourcing von Kandidaten Uber verschiedene Plattformen und soziale
Medien

- Erstellung von Stellenanzeigen und Veroffentlichung auf geeigneten Kanélen

- Screening von Lebensldufen und Vorselektion potenzieller Kandidaten

2. Teilnahme an Vorstellungsgesprachen und Unterstlitzung des Recruiting-Teams
durch:

- Koordination von Terminen und Interviews

- Teilnahme an Vorstellungsgespréchen als Beobachter und Protokollflihrer

- Feedback geben und Bewertung von Bewerbern

3. Mitarbeit bei administrativen Aufgaben im HR-Bereich, einschlieBlich:

- Pflege der Bewerberdatenbank und der elektronischen Personalakte

- Vorbereitung von Vertragsunterlagen und Onboarding-Dokumenten flir neue
Mitarbeiter

- Unterstiitzung bei der Organisation von Schulungen und Veranstaltungen im
Bereich Personalentwicklung

Deine Skills

e Immatrikulierter Student (m/w/d) im Bereich BWL, Psychologie,
Personalmanagement oder einem verwandten Studiengang

¢ Interesse an HR-Themen und Recruiting-Prozessen

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

e |dealerweise erste praktische Erfahrungen im Personalbereich durch
Praktika oder studentische Tatigkeiten

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Vorteile

* Neben dem attraktiven Gestalten im Team hast du die Mdglichkeit deine
Fahigkeiten zu verbessern und grundlegende Einblicke in den Bereich HR
zu bekommen.

e Intensive und strukturierte Einarbeitung

e Kurze Entscheidungswege und Gestaltungsrdume, so dass du etwas
bewegen kannst

* Homeoffice mdglich

¢ Kostenlose Bereitstellung von Getranken

¢ Subventioniertes gesundes Mittagessen

¢ Flexible Arbeitszeiten angepasst an deinen Stundenplan (15- 20 Stunden

N. Toussaint & CO. GmbH

Arbeitgeber
N. Toussaint & CO. GmbH

Arbeitspensum
Tageweise

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung

Befristet
Arbeitsort
In der Lach BA, 66271,
Kleinblittersdorf, Saarland,

Deutschland

Arbeitszeiten
Montag - Freitag

Veroéffentlichungsdatum
21. Oktober 2024
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pro Woche)

Kontakte

Yannick Schneider / Personalreferent
Tel. +49 (0)6805 9276 1103

E-Mail: recruiting@toussaint.de
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